人文社會學院 
冷氣機安裝申請單
	財務保管者
	單 位
	

	
	姓 名
	

	安裝日期
	

	安裝地點
	室內機
	室外機

	安裝說明
	· 汰換 原設備        KW
	□ 增購 現有____台
     合計        KW

	規格情形
	廠牌                    型號                 .
[bookmark: _GoBack]□ 分離式冷氣   □ 窗型冷氣
額定冷氣能力         KW

	
	□ 使用電梯搬運貨物，應要求廠商進行電梯車廂包覆保護，以避免車廂壁面及地板損壞。

	單位簽章
	承辦人：

主  管：

	陳    核
	會辦  總務室：

院  長：
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